	普通发票网上开具简要操作步骤

	

	一、   下载江苏省普通发票开票软件，已放在FTP/征管科/下载/普票系统文件夹中；纳税人可以到各管辖国税机关进行下载或者到镇江国税网站（Http://www.jszj-n-tax.gov.cn）的纳税服务—办税服务栏目—软件下载中下载安装。
二、   安装完毕后，先以系统默认的用户名登陆系统，然后在【系统设置】--【网络设置】中改一下上传网址http://218.3.39.82:9002，做过测试连接后按保存，再选择[用户信息设置]-[纳税人信息]点击新增输入纳税人的税号和密码（密码统一由征管科开通后下发给各个税务所）进行纳税人的初始化。初始化后可以自行修改密码，然后企业以自己的税号重新登陆系统进行开票操作。
三、   开票前先要进行打印设置，调整到最好的打印状态。
四、   从库存发票管理中点击“下载”，纳税人从税务网站上下载更新可供企业当前可开的发票种类及份数（建议纳税人只使用一种版本的普通发票）。
五、   所有操作一定要保持联网状态。
六、   请于6月10日前将已使用过的普通发票进行验旧缴销，未使用的空白发票可留到新系统中继续使用。
七、   详细操作请对照江苏普通发票开具操作手册（系统帮助中有），到时和开具软件一并下载。


